文昌市公职人员因私出国（境）流程
1.本人提出申请，填写《因私出国（境）申请书》（附件1），单位负责人在申请书上签署“同意”并签名。

2.按照人员类别填写《文昌市公职人员因私出国（境）审批表》（附件2），审批表上出入境时间与申请书保持一致，境外逗留时间包含出入境当天。

3.申请人所在党委（党组）出具审查意见函（附件3），对拟申请出国（境）人员移居国（境）外、配偶及子女移居国（境）外、是否存在审计巡察、立案调查不适宜出境等情形进行说明。

4.上述3个附件，至少在距离申请人出国（境）10天前通过OA邮箱将扫描件发送至市委组织部（及时告知收件人）。

5.市委组织部对申请材料进行审核把关，按要求进行备案、审批，将审核意见反馈至申请人所在党委（党组）。

6.申请人所在党委（党组）组织拟申请出国（境）人员开展出行前安全教育，签订承诺书（承诺书到市委组织部领取纸质版），领取出国（境）相关证照。

7.申请人按照申请出国（境）审批的时间期限出入（境），严禁超审批期限出国（境）。

8.申请人入境，交还出国（境）证照，所在党委（党组）对出国（境）人员进行回访。

9.所在党委（党组）做好相关记录及材料归档。

